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ALUR PENGURUSAN IZIN SECARA DARING 

 

JENIS LAYANAN PADA SISFO IZIN 
1. Izin Penelitian/Pengambilan Data/Survey 

2. Izin Praktik Tenaga Kesehatan 

 Izin Praktik Apoteker 

 Izin Praktik Tenaga Teknis 

Kefarmasian 

 Izin Praktik Bidan 

 Izin Praktik Perawat 

 Izin Praktik Terapis Gigi 

dan Mulut 

 Izin Praktik Teknisi Gigi 

 Izin Praktik Fisioterapis 

 Surat Terdaftar Penyehat   

Tradisional 

 Izin Praktik Tenaga 

Kesehatan Tradisional 

Jamu 

 Izin Praktik Dokter 

 Izin Praktik Refraksionis 

Optisien 

 Izin Praktik Optometris 

 Izin Praktik Ahli 

Teknologi   

LaboratoriumMedik 

 Izin Praktik Perekam 

Medis 

 Izin Praktik Tenaga Gizi 

 Izin Praktik Tukang Gigi 

 Izin Praktik Penata 

Anestesi 

 

 Izin Praktik Radiografer 

 Izin Praktik Tenaga 

Sanitarian 

 Izin Praktik Ortotis 

Prostetis 

 Izin Praktik Okupasi 

Terapis 

 Izin Praktik Terapis Wicara 

 Izin Praktik Elektromedis 

 Izin Praktik Akupunktur 

Terapis 

 Izin Praktik Psikolog Klinis 

3. Izin Keramaian 

4. Izin Operasional Sekolah 

- Operasional PAUD/TK/KB 

- Operasional SD 

- Operasional SMP 
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DAFTAR AKUN 
Buka halaman sisfo izin dengan memasukan link https://sisfoizin.solokkab.go.id 

Atau cari di google dengan kata kunci SISFO IZIN.  

 

Klik daftar akun Sisfo Izin 
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ISI SEMUA DATA PADA FORM PENDAFTARAN  

 

     

Unggahan KTP dengan format  jpg. Jika bukan Jpg, KTP tidak akan terupload. Khusus bagi pengurusan 

Izin Praktik Kesehatan harap isi gelar dengan benar.  

Khusus izin Praktek Kesehatan harus memasukan gelar depan dan belakang 

Ketentuan Isian Form Pendaftaran : 

- Isi Semua isian Form dengan Benar 

- Untuk alamat silakan pilih mulai dari Provinsi agar bisa membuka pilihan Kabupaten, 

Kecamatan dan Nagari, dan Jl/Jorong/RT/RW Silakan Isi Manual. 

- Setelah mendaftar Cek email dan WhatsApp untuk mendapatkan Password login, Jika tidak ada 

di Email Utama, Silakan Cek Pada SPAM, atau Junk Email. Silakan Login dengan NIK dan 

Password yang diberikan. 

- Jika Password tidak terkirim ke WA atau email silahkan hubungi petugas, pada nomor yang 

tertera pada Form LOGIN Karena kemungkinan sdr. Salah memasukan Email atau No WA. 
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MENU SIDEBAR 
 

 Jika membuka dari Android, akan terlihat seperti gambar disamping, 

untuk membuka menu samping silahkan klik garis 3 yang ada pojok 

kiri atas 

 

 

 

Keterangan Menu 
 
Dashboard : Menu utama 
Pesan ke petugas : pusat bantuan / mengirim pesan ke petugas 
Buat permohonan : membuat permohonan izin 
Permohonan : permohonan yang sedang dalam proses 
Izin Penelitian 

- Diproses : Izin yang sedang di proses 
- Diterbitkan : izin Yang sudah terbit 
- Hasil penelitian : Upload Hasil Penelitian 

Izin praktek Kesehatan : Izin praktik tenaga kesehatan 
Izin Operasional : Izin Operasional sekolah 
 
Profil : Merubah data diri 
Izin terbit : Izin yang diterbikan 
Logout : keluar Aplikasi 

 

 

 

CARA MEMBUAT PERMOHONAN IZIN 

IZIN PENELITIAN 
Pada Dashboard Klik Buat permohonan, akan muncul Popup pilihan izin yang akan sdr mohonkan. 

Silahkan klik Izin yang ingin diajukan. 
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Silahkan klik jenis izin yang dimohonkan. 

Jika izin penelitian akan muncul seperti gambar dibawah ini, silahkan isi semua data yang ada pada 

form. 

 

Email kampus harap diisi dengan benar, karena tembusan akan terikirm otomatis saat izin selesai di 

proses 

Lokasi Penelitian 

 

- Anda harus memilih lokasi, jika lokasi penelitian tidak ditemukan, silakan ketikkan dengan 

benar lalu pilih/Klik Kotak ditulisan kotak biru  



 

Tutorial Penggunaan Sisfo Izin Halaman 7 
 

 

 

 

Ubah Lokasi 

 

Untuk menambahkan lokasi yang tersedia di database kami silahkan pilih pada pilihan. 

Jika lokasi penelitian tidak ada silahkan klik tab Manual  

Upload Dokumen Persyaratan 

Pada saat selesai membuat permohonan akan langsung diarahkan ke form upload/unggah dokumen 

syarat. Atau jika saudara berada pada detail permohonan, sorot pada pada tab Pada Tab dokumen 

persyaratan silahkan cari tombol Upload Dokumen/berkas. 
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Silahkan uanggah dokumen pada tombol Pilih dokumen 

 

 

Cara Upload Dokumen. 

1. Klik Pilih Dokumen 

2. Pilih Berkas yang akan di upload (ketentuan upload ada dibawah form upload seperti gambar). 

3. Jika Gagal atau sukses akan muncul pesan kesalahannya. Silahkan perbaiki sesuai kesalahan 

yang muncul, jika dokumen besar silahkan buka pada browser https://smallpdf.com untuk 

mengkompres ukuran file. 

4. Khusus proposal silahkan conversi saja dari word ke PDF bisa dilakukan pada Komputer atau 

smartphone ataupun web https://smallpdf.com 

5. Jika semua dokumen sudah terunggah silahkan cari tombol Selesaikan permohonan/Kirim 

permohonan yang ada pada bagian bawah sekali. 

IZIN DALAM PROSES 
Pada Dashboard atau pada menu permohonan akan ada tabel seperti berikut. 

Klik tombol selengkapnya,  

  

Tombol Upload Klik Lihat Hasil Upload 
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IZIN PRAKTIK KESEHATAN 
 

Membuat izin praktik Kesehatan sama halnya dengan sebelumnya, pada bagian pilihan izin silahkan 

pilih izin praktik Kesehatan. 

 

Semua form isian wajib isi. Sebelum membuat permohonan silahkan cek kembali STR saudara/I Karna 

jika Belum memiliki Qrcode, Izin di proses manual dengan datang langsung ke DPMPTSPNAKER 

 
Cara Pengisian : 

1. Pilih Jenis Izin Praktik Seperti Bidan, Dokter, Perawat dan sebagainya 

2. Nomor STR sesuai STR yang saudara miliki 

3. Nomor Rekomendasi dinkes silahan isikan nomor yang ada dibawah Judul surat rekomendasi 

dari dinas kesehatan 

4. Masa berlaku STR sesuai dengan STR 

5. Tanggal Rekomendasi Dinas Kesehatan lihat pada tanda tangan Kepala DINKES 

6. Tempat Praktek diisi Sesuai yang tertulis pada Surat rekomendasi dari DINKES 

7. Jika BARU silahkan kosongkan saja No Izin Lama 

Upload Dokumen Persyaratan  

Setelah mengisi form pembuatan izin, saudara mengupload dokumen persyaratan. 
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Ketentuan Upload Berkas 

 KTP dan Foto berlatar Merah/Biru dengan tipe file jpg 
 Dokumen Persyaratan Lainnya dengan tipe file pdf 
 Ukuran Maksimal 500kb 
 Harap scan dengan mesin scanner untuk hasil lebih bagus 
 Harap cek lagi file yang di upload dengan mengklik LIHAT, Pastikan File yang di upload terbaca 

JELAS / Tidak Buram 
 No Petugas yang dapat dihubungi bisa dilakukan dg mengetikan keyword KONTAK ke No 

WhatsApp Gateway saat Sdr. Mendaftar 
 

 

Tampilan Permohonan yang dibuat 

 
 

 

Dokumen Persyaratan 

Pada bagian dokumen persyaratan adalah dokumen yang harus di upload, cara berikut berlaku juga 

untuk izin Operasional Sekolah 

Foto Foto 

Pilih Tab untuk melihat menu lain 
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Catatan 

Pada tab catatan untuk melihat catatan dari petugas, jika anda salah upload akan muncul disini. 

PROSES IZIN 

Disini dapat melihat Tracking izin yang sedang di mohonkan. 

 

  

Dokumen persyaratan 

Klik Untuk mengupload Dokumen 
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DOWNLOAD DOKUMEN IZIN 
Berkas dapat di download Pada halaman Detail Permohonan, pada tab proses izin pada Izin diterbitkan. 

Sebelum bisa mendownload berkas izin, saudara harus mengisi survey dan Testimonial dulu, 

 

Atau bisa dilihat pada menu IZIN TERBIT 

 

Cara berikut berlaku untuk semua jenis izin yang dimohonkan 
Agar bisa mengunduh izin silahkan isi dulu Poling, Testimoni dan Kuesioner 

 
 

  

Klik tombol berikut dan isi agar 

Tombol Unduh/Download muncul 
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MENGISI SURVEY 
Untuk dapat mendownload izin anda harus mengisi survey, testimonial dan Kuesioner untuk 

meningkatkan layanan kami. 

 

           

 
 

Jika sudah diisi semua tombol download akan muncul. 

 
 

Bagi pengguna android silahkan buka Folder Download pada File Manager. Atau aplikasi pengolah 

folder lainnya. Jika menggunakan komputer/laptop silahkan lihat pada notifikasi Download. Jika 

menggunakan Chrome silahkan cek pada bawah browser atau jika Firefox silahkan cek pada Pojok 

kanan atas. Atau tekan CTRL + J. 
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MENGHUBUNGI PETUGAS 
Jika terdapat masalah atau ingin bertanya silahkan gunakan menu kirim pesan kepetugas. 

Atau langsung ke No WhatsApp Gateway yang anda terima saat mendaftar akun. Atau pada live chat 

yang ada di pojok kanan bawah 

 

 


